EKO KONG d.o.0.

za komunalne djelatnosti

Trg kralja Tomislava 1

Nova GradiSka

OIB: 37927943647

IBAN: HR3623600001102391918

Dana 21. prosinca 2022. godine, Nova Gradiska

Na temelju ¢&lanka 15. stavka 2. Zakona o javnoj nabavi (NN br. 120/16,114/22), direktor
trgovackog druStva EKO KONG d.o.o. za komunalne djelatnosti donosi dana 21. prosinca
2022. donosi:

PRAVILNIK O PROVODENJU POSTUPAKA
JEDNOSTAVNE NABAVE

OPCE ODREDBE
Clanak 1.

(1) Ovim Pravilnikom o provodenju postupaka jednostavne nabave (dalje: Pravilnik)
ureduje se postupak nabave roba i usluga procijenjene vrijednosti nabave manje do
26.540,00 EUR bez PDV-a te postupak nabave radova procijenjene vrijednosti nabave
manje od 66.360,00 EUR bez PDV-a (dalje: jednostavna nabava), radi poStivanja
osnovnih nacela nabave i dobrog gospodarenja javnim sredstvima.

(2) Za jednostavnu nabavu nije obvezno provodenje postupaka javne nabave sukladno
odredbama propisa kojima se ureduje javna nabava, a temeljem ¢lanka 12. stavak 1.
to¢ki 1. Zakona o javnoj nabavi (dalje: Zakon).

Clanak 2.
(1) Prilikom provodenja postupka jednostavne nabave obvezno je primjenjivati i druge
vaZele zakonske i podzakonske akte, a koji se odnose na pojedini predmet nabave u
smislu posebnih zakona.

PREDMET NABAVE
Clanak 3.

(1) Predmet nabave mora se opisati na jasan, nedvojben, potpun i neutralan na¢in koji
osigurava usporedivost ponuda u pogledu uvjeta i zahtjeva koji su postavljeni, te mora
predstavljati tehni¢ku, tehnolosku, oblikovanu, funkcionalnu i drugu objektivno
odredivu cjelinu.

(2) Opis predmeta nabave ne smije pogodovati odredenom gospodarskom subjektu.

PROCIJENJENA VRIJEDNOST NABAVE

Clanak 4.

(1) Procijenjena vrijednost nabave mora biti valjano odredena u trenutku pogetka postupka
jednostavne nabave, ukoliko je primjenjivo. Izradunavanje procijenjene vrijednosti
nabave temelji se na ukupnom iznosu, bez poreza na dodanu vrijednost (PDV-a),
ukljucujuéi sve opcije i moguca obnavljanja ugovora.



POKRETANJE POSTUPKA JEDNOSTAVNE NABAVE

Clanak 5.

(1) Pripremu i provedbu postupka jednostavne nabave provode ovladteni predstavnici
narucitelja koje imenuje odgovorna osoba drustva internim aktom, te odreduje njihove
obveze i ovlasti u postupku jednostavne nabave.

(2) Postupak jednostavne nabave pokreée se pod uvjetom da su planirana i osigurana
financijska sredstva za predmet nabave te da je predmet nabave uvr$ten u plan nabave
roba, radova i usluga.

POSTUPAK JEDNOSTAVNE NABAVE PROCIJENJENE VRIJEDNOSTI DO
9.270,60 EUR-a (bez PDV-a) ZA ROBU, USLUGE I RADOVE

Clanak 6.

(1) Za predmete nabave procijenjene vrijednosti manje do 9.290,60 EUR-a bez PDV-a,
provodi se izdavanjem narudZbenice koja sadrZi sve bitne elemente ugovora, jednom
gospodarskom subjektu.

(2) Narudzbenicu potpisuje odgovorna osoba drustva.

(3) Odabranom gospodarskom subjektu temeljem odredenog kriterija za odabir (najniza
cijena/ekonomski najpovoljnija ponuda) izdaje se narudZbenica ili se sklapa ugovor.

(4) O izdanim narudZbenicama obavezno se vodi evidencija.

POSTUPAK JEDNOSTAVNE NABAVE PROCIJENJENE VRIJEDNOSTI VECE OD
9.290,60 EUR-a A MANJE OD 26.540,00 EUR-a (bez PDV-a) ZA ROBE I/ILI
USLUGE, ODNOSNO OD 9.290,60 EUR-a A MANJE OD 66.360,00 EUR-a (bez PDV-
a) ZA RADOVE

Clanak 7.

(1) Poziv za prikupljanje ponuda za jednostavne nabave procijenjene vrijednosti od 9.
290,60 EUR- a do 26.540,00 EUR-a bez PDV-a za robe i usluge , odnosno od 9.290.60
a manje od 66.360,00 EUR-a bez PDV-a za radove, upuduje se istovremeno pisanim
putem, e-mailom, neposredno na adresu gospodarskih subjekata ili putem poste na
adrese sjedista gospodarskih subjekta, najmanje trima gospodarskim subjektima po
izboru javnog naruditelja na dokaziv naéin (dostavnica, povratnica, kopija izvjesca o
uspje$nom slanju telefaksom, izvje§¢e o procitanoj elektroni¢koj posti, potvrda o
neposrednom zaprimanju i sl.).

(2) Iznimno, ovisno o prirodi predmeta nabave, poziv na dostavu ponuda se moZe uputiti
manjem broju gospodarskih subjekata u sluéajevima provedbe nabave koja zahtijeva
Zzurnost izazvane dogadajima koje narulitelj nije mogao predvidjeti; ili kada je to
potrebno zbog obavljanja specifiénih usluga ili radova, za dovrienje zapodetih, a
povezanih funkcionalnih ili prostornih cjelina, odnosno u sluéaju tehni¢kih razloga ili
razloga iskljudivih prava vlasni$tva, te u ostalim slu¢ajevima po odluci odgovorne osobe
narucitelja.

(3) Poziv za prikupljanje ponuda mora: naziv javnog naruditelja, naziv i adresu
potencijalnog ponuditelja, procijenjenu vrijednost predmeta nabave, opis predmeta
nabave, rok za dostavu ponude (datum i vrijeme), a moZe zadrZavati uvjete i zahtjeve
koje ponuditelji trebaju ispuniti, na¢in dostave ponude, adresu na kojoj se mozZe preuzeti



dodatna dokumentacija ako je potrebno, adresu na koju se ponude dostavljaju, broj
telefona i elektroni¢ku adresu osobe za kontakt.

(4) U pozivu za prikupljanje ponuda mogu se odrediti osnove za isklju€enje i uvjete
sposobnosti gospodarskih subjekata te traZiti jamstva ovisno o sloZenosti predmeta
nabave i procijenjenoj vrijednosti, primjenjujuéi na odgovaraju¢i naé¢in odredbe vazeceg
Zakona o javnoj nabavi.

(5) Rok za dostavu ponude ne mozZe biti kra¢i od tri dana od dana slanja poziva za
prikupljanje ponuda, osim u slu¢ajevima Zurne nabave.

(6) Ponude u papirnatom obliku dostavljaju se neposredno na adresu javnog naruéitelja ili
putem redovne poste preporuéenom postanskom poSiljkom na adresu javnog
naruditelja, u zatvorenoj omotnici s nazivom i adresom ponuditelja te nazivom predmeta
nabave.

(7) Ako je dopudtena dostava ponude u drugaijem obliku (elektronikom postom,
telefaksom i sl.) mora se osigurati uvjet za oCuvanje i integritet podataka i tajnost
ponuda.

(8) Ponude zaprimljene nakon roka za dostavu ponuda vratit ¢e se neotvorene ponuditelju.
Ako su dvije ili vie valjanih ponuda jednako rangirane prema kriteriju za odabir ponude
(najniza cijena/ekonomski najpovoljnija ponuda), odabrat ¢e se ponuda koja je
zaprimljena ranije.

OTVARANIJE, PREGLED I OCJENA PONUDA

Clanak 8.

(1) Po isteku roka odreden u Pozivu za dostavu ponuda, ovlasteni predstavnici Narucitelja
u sastavu od najmanje dva ovlastena predstavnika Narugitelja, otvaraju pristigle ponude
prema redoslijedu zaprimanja i sastavljaju zapisnik o otvaranju ponuda u postupcima
jednostavne nabave iz ¢&l. 7. ovog Pravilnika.

(2) Otvaranje ponuda u postupcima jednostavne nabave nije javno.

(3) Ovlasteni predstavnici naruditelja pregledavaju i ocjenjuju ponude na temelj uvjeta i
zahtjeva iz poziva za dostavu ponuda, te sainjavaju zapisnik .

(4) Zapisniku o pregledu i ocjeni ponuda sadrzi prijedlog odgovornoj osobi drutva za
Donogenje odluke o odbiru ili Odluke o ponistenju postupka jednostavne nabave.

ODLUKA O ODABIRU ILI PONISTENJU
Clanak 9.

(1) Odluku o odabiru i /ili ponidtenju potpisuje odgovorna osoba drustva.

(2) Odluka o odabiru i potpisan i ovjeren zapisnik o pregledu i ocjeni ponuda 3alje se
redovnom postom ili elektroni€¢kim putem svim gospodarskim subjektima koji su
dostavili ponude.

(3) Javni narugitelj zadrzava pravo ponistiti postupak jednostavne nabave, prije ili nakon
roka za dostavu ponuda bez posebnog pisanog obrazloZenja.

(4) Nakon odabira najpovoljnije ponude, sklapa se ugovor ili izdaje narudZbenica.

OSTALO
Clanak 10.

(1) Javni narugitelj zadrZava pravo ponistiti postupak jednostavne nabave, prije ili nakon
roka za dostavu ponuda bez posebnog pisanog obrazloZenja.



(2) NarudZbenicu ili ugovor. potpisuje ndgovorna osoba javnog naruditelja.

(3) Sklapanjem Ugovora o jednostaviioj nabavi zavrSava postupak jednostavne nabave, a
zapocinje ugovorni odnos.

(4) Realizaciju ugovora o jednostavnoj nabavi prati ovladtena osoba Naruditelja koja ne
smije biti osoba koja je pripremala i provodila postupak jednostavne nabave, ali moze
biti osoba koja je bila zaduZena za tehni¢ke specifikacije i izradu tro$kovnika.

(5) Javni naruditelj je obvezan 4 godine, od okonganja postupka, ¢uvati potrebnu
dokumentaciju za svaki pojedini postupak jednostavne nabave.

(6) Komunikacija izmedu i gospodarskih subjekata moze se odvijati putem redovne poste,
elektroni¢ke poste, telefonom, telefaksom ili kombinacijom navedenih sredstava.

(7) Poslove evidencije postupaka, koji se provode temeljem ovog Pravilnika, vodi
Raéunovodstvo.

PRIJELAZNE I ZAVRSNE ODREDBE
Clanak 11.

(1) Sve izmjene i dopune ovog Pravilnika donose se na isti naéin kao i ovaj Pravilnik.

(2) Ovaj Pravilnik, kao i sve njegove daljnje izmjene ili dopune, objavljuje se na internet
stranici javnog naruditelja.

(3) tupanjem na snagu ovog Pravilnika prestaje vaziti Pravilnik o provedbi postupaka
nabave roba/usluga/radova bagatelne vrijednosti od dana 27. lipnja 2017. godine
(URBROJ: 331/2017), kao i sve njegove izmjene.

Clanak 12.
(1) Ovaj Pravilnik objavit ¢e se na iniernetskoj stranici javnog narucitelja, a stupa na snagu

01.01.2023. godine.

URBROIJ: 403 /2022

EKO KONG do.o. D[?(TOR:

za komunalne djelatnosti

NOVA GRADISKA Tomisl?!ﬁ.r, dipl.oec.
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